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L’Istituto Superiore E. Balducci di Pontassieve
organizza

CORSO DI INFORMATICA

con certificazione ECDL riconosciuta a livello eurpeo

o Il corso é di 80 ore complessive e riguardera:

Concetti di base della T.I. Modulo 1
Usare il computer e gestire i file (Windows) Modulo 2
Elaborazione testi (Word) Modulo 3
Foglio elettronico (Excel) Modulo 4
Basi di dati (Access) Modulo 5
Presentazione (Power Point) Modulo 6

Reti informatiche (Internet e posta elettroniddpdulo 7

Per ogni modulo é previsto un esame conclusivo.
o Il corso si svolgera presso listituto E. BaldudcPontassieve.
a partire dal prossimo mese di dicembre.
0 Si possono iscrivere i cittadini maggiorenni resiilanel territorio
provinciale, in cerca di lavoro, o gia occupati.

@]

Il corso e inserito nel catalogo dei corsi a vouche
del CFT Montagna Fiorentina
ed e completamente finanziato
dalla Provincia di Firenze
Informazioni ed iscrizioni presso lo sportello CFT:

Istituto Balducci : lunedi dalle 14.30 alle 17.38abato dalle 10.00 alle 13.00
Comunita Montana, Rufina: mercoledi dalle 10.06 48.00

Tel. 055/8316806
www.istitutobalducci.it E-mail: presidenza@istitutobalducci.it




